COMONEEZEN

Contro

As ferramentas de Controles de
formularios sdo um tipo especial de
elementos gréficos que se comportam
como uma camada acima da planilha
interagindo com a mesma.

Um formulario, seja impresso ou
online, ¢ um documento projetado
com uma estrutura e um formato
padrdo que facilitam a captura, a
organizagdo e a edicdo de
informagbes. Os controles permitem
facilitar o preenchimento do formulario
ou limitar os dados que podem
preencher cada campo ou célula do

formulario.

Controles de formulario

Sendo assim, depois da estrutura do
formuléario criada qualquer pessoa
podera utilizd-lo sem ter nenhum
conhecimento prévio.

Para comecar a utlizar estas
ferramentas precisamos exibir a barra
de ferramentas Controles de
Formulérios. Clique no menu Exibir >
Barras de ferramentas > Controles de
Formulirios e uma nova barra
surgira, normalmente sobre a planilha.
Pode também ser encaixada em
qgualquer lado da janela clicando no
titulo e arrastando para a borda
desejada, bem como redimensionada.
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O primeiro botdo - Selecionar Q - serve para mudar, acrescentar ou editar
opc¢des dos demais controles. Alguns comandos sao feitos com clique direito e
outros com o esquerdo.

0
O segundo botdo - Ativar/Desativar modo de design E}Q - € 0 mais
importante. Ele ativa e desativa 0 modo design. Quando ativado nédo é possivel
utilizar os controles somente edita-los; quando desativado nédo € possivel editar
os controles somente usar suas funcoes.

= | OB

O terceiro botdo - Controle 2% | - edita o controle gue estiver selecionado.
Veremos opcdes personalizadas dos controles para cada um deles.

O quarto botdo — Formulario H 2dita opgBes para todo o formulério, como,
por exemplo, envio para uma URL, nomes, etc.

O quinto botdo - Caixa de sele¢do ¥! Fiva ou desativa um valor que indica
uma opgao. E possivel marcar mais de uma caixa de selecdo em uma planilha
ou em um grupo. Uma caixa de selecdo pode ter um destes dois estados:
marcada (ativada), desmarcada (desativada).

Para utiliza-lo, com o Modo design ativado, cligue no botdo Caixa de selegao e
arraste sobre a planilha. Um botdo como a figura a seguir surgira.

i]Caixa de selecao @

Com o botéo selecionado clique sobre o botdo Controle para editar as opcdes e

fazer a caixa de selecao funcionar. Veja como sera a figura que se abrira.
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® Propriedades: Caixa de selecio
Geral | Dados | Eventos
NOME. oo [caixa de selecao 1 ) A
Rétulo Caixa de selecao 1 Y
Campo de rotulo ( e Para editar a palavra que aparece
ALIVAAO. oo |sim = . L. .
T (sim =) na planilha para o usuario final
IMprimivel........oocovveeeeenee, lsi"‘ == mude o campo Rétulo, na aba
Parada de tabulagao |Sim =
ordem de tabulago.......... 0 i =) Geral. E necessario modificar na
Status padrao.......cceeeeeeeeeen. |Nao selecionado =]
’

PR [Na pagina = aba Dados o campo Celula
POSIGAO . ccuveeeeeecareecreeernns [5-435"1 - . .
e 2,08cm : vinculada como mostra na figura
Largura f.00cm = abaixo.
AU eeseeeeneeeeeeeen 1,32€M -
Fonte [(Padrao) o) Feito isto, quando o controle
=ik a0 2 estiver marcado, na célula
Alinhamento...........cccoceee... |Esquerda = . ,
Alinhamento vert................ |No meio = vinculada aparecera
.

VERDADEIRO e guando
@ Propriedades: Caixa de selecso desmarcado mostrara FALSO.
ceral|Dados | Eventos| | Este valor pode ser tratado com
CElULa VINEUIBTa. ..o v [PRNTN AT AT | fébrmulas ou enviado como um
Eamgi e Hados - valor booleano.
Entrada obrigatdria....... sim &
valor de referéncia (ativado)..... u ]
Valor de referéncia (desativado).... ( ]

~ . EE” H .

O sexto botdo - Caixa de texto tem um funcionamento bem simples. Ao

inseri-lo uma caixa é criada para que se digite um texto que vai aparecer na
célula vinculada ou campo de dados para ser enviado. Veja na imagem abaixo.

cs - B2 = |
A

o W o
Caixa ...

Caixa ..

1
2
£
F
b |

LibreOffice Magazine | Abril 2014 3




omo EaZe)

Tutorial

O sétimo botdo - Campo formatado J - funciona semelhante a caixa de
texto, mas sé aceita valores numéricos. Neste caso ainda podemos criar
algumas limitagbes como valor minimo ou maximo aceitavel.

Al v & 2 = 1235
A B C
1235
4 1235
4

Para definir as limitagBes, deixe o Modo design ativado e clique no botao
Controle. Na aba Geral mude os campos Valor min... e Valor max.... O campo
Valor padrao é o valor mostrado no campo, antes que qualquer mudanca seja

feita, como visto na imagem abaixo.

| @ Propriedades: Campo formatado

Geral |Dados Eventos
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O e [Campn formatado 1 ] A
Campo de rétulo.....ccoccecccevenneee [ ] |.-.)
Tamanho max. do texto................ [D -
ALVAAO..ceee vt eemee e |sim =
VISIVEL . euee et |sim =
Somente-leitura........ccouerrureeueennees |N&o )
IMPrIMIVEL ..orveeeeeeeecevemeveesseeseeaee, Sim =X
Parada de tabulagao..... |sim =
ordem de tabulagao..... 0 %) lewe)
Rolagem com a roda do mouse.... [Nunca )
Valor MiN....oceeeeeeeeecereeeeerseaeeans [ )
Valor MAX....ocrecreeereeeree e, |@

Valor padrao.......ceeeeeeeeeereesecseseeen: [ ]
FOMMAEACAO . reveeeerrseeeeeeereseeseeen [ J o)
BOEAO GIratorio...ummmessessueens |N&o )

£ 1L | Nao =
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Ao clicar no botdo ao lado do campo Formatacao sera aberta a caixa de dialogo
Formato numérico — que é semelhante a aba Numero da caixa de dialogo
Formatar células - onde é possivel definir o formato de nimero para o Campo

formatado.

@ Formato numérico
Categoria Formato Idioma ﬁ
| |BRL RS Portugués (Brasil) 2 | |Portugués (Brasil) -
RS$1.234 Cancelar
-RS 1.234,00
. RS 1.234 i
Clentifco : L Muda |
Fracao | RS 1.234,-
Valor légico -1.234,00 BRL
Texto < |-1.234,00 BRL R31.234,57
Opgoes
Casas decimais 2 = B Nameros negatives em vermelho
Zeros a esquerda 1 - B Separador de milhar
Caédigo do Formato
[$R$-416] #.##0,00;[RED]-[SRS-416] #.##0,00 @ || B || %

Outras opc¢des de formatacdo podem ser feitas nos comandos Alinhamento,
Alinhamento vert., Cor do plano de fundo, e ainda, ao clicar no botdo ao lado

do campo Fonte, outras opg¢8es de formatacé@o do caractere sdo apresentadas.

O oitavo botao - Botao de pressao - pode ter diversas funcdes entre elas,
limpar o formulério, enviar o formulal over o cursor, abrir arquivos, etc.
Quando selecionado, mantendo o Modo design ativado e clicando no botéo

Controle e modificando a op¢&o A¢cdo como visto na figura a seguir.
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® Propriedades: Botdo de pressdo
[Gemarentuﬂ
Parada de tabulagdo........... |sim Sn)
ordem de tabulagdo........... o /L)
Repetir. |Nao Sa)
J- Yo L1 T 50 ms
Obter foco ao clicar........... Sim ~
Alternar. [Nao i
Status padrao Nao selecionado =
|Na nanina ol
pnoret
PosicaoX. Enviar formuldrio
PosicaoY. Redefinir formulario
Abrir documento/pagina da web
Largura....

** Primeiro registro
... Registro anterior
Préximo registro 'J
" Ultimo registro
- Salvar registro
Desfazer entrada de dados

Altura..

Alinhamento vert...

Novo registro I
Cor do plano de fundo........ Excluir registro ]
Quebra de palavra.............. Atualizar fFormulario
JN= T [Nenhum B

O nono controle - Botdao de Op¢des ﬂ funciona semelhante a Caixa de
selegédo, porém ao contrario dela, podemos dar op¢bes para que a pessoa faga
sua escolha.

Por exemplo, em uma Caixa de sele¢do poderiamos ter algo, onde o cliente

escolhe se quer “Sorvete”, ou “Salada de frutas” ou os dois.

A c [

Sorvete VERDADEIRO
Salada de frutas VERDADEIRO

Jéa o Botdo de opg¢oes funciona um pouco diferente. Veja na imagem a seguir.

Nﬂ
@
n

3 ) Morango FALSO

P ® Chocolate VERDADEIRO
S| ) Creme FALSO
5
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Assim sendo somente € possivel marcar uma das opg¢des de sabores. Quando
tentamos marcar outro sabor o que estava marcado anteriormente é
desmarcado automaticamente.

@ Propriedades: Botdo de opgio
Geral |Dados Eventos

Nome....... ... pabores

Rétulo ... Chocolate -

Campo de rotulo..

Nome do grupo...

Ativado.... reveeen [ SIM =
Visivel. — =
IMprimivel........coocoeeeuneee... |SIM :
Parada de tabulacao........... sim :
ordem de tabulagao........... 0 -
Status padrao........e..esme..... N30 selecionado -
Ancorar Na pagina =
PosigaoX. ... 0,82cm -
PosicaoY. ... (1,06cm -
Largura........ L)) -
al 075cm =

Para fazer o grupo de opg8es funcionar e ter a capacidade de criar uma série
de grupos com opcdes diferentes para diferentes perguntas, € preciso que o
nome do Botdo de opcdo seja 0 mesmo para todos os botbes que
correspondem a possiveis respostas para a mesma pergunta. Como mostra na
figura, e na aba Dados, a Célula vinculada deve ser diferente para cada bot3o.
Lembrando que o vinculo de célula pode ser colocado em uma planilha de
apoio que pode ser ocultada posteriormente para deixar mais limpo o
formulario.

O décimo botdo - Caixa de listagem ia uma caixa com opcdes para ser
escolhido pelo usuario semelhante aos botées de opcdo. Entretanto utiliza
apenas uma célula vinculada, retornando nesta célula a opcao escolhida, como

no exemplo a seguir, onde a célula vinculada é C1.
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F14 v

1 |ltens
_2 |Opgéao 1
3 |Opgéo 2
_4 |Opgao 3
_5 |Opgéo 4
6 Opgao 5
7]
8 |
9|
£

Opcao 6
Opgao 7
Opcao 8
Opcéo 9
11 |Opgéo 10

Para criar uma caixa de
listagem, primeiramente faca
uma lista dos itens que deverao
compor a caixa, cada item em
uma célula. Esta lista pode
estar em uma planilha de apoio.

Feito isto clique no botdo Caixa
de listagem e desenhe sobre a

planilha do tamanho
necessario.

Com o Modo design ativado e a Caixa de listagem selecionada cliqgue no boté&o

Controle na aba Dados. Mude a Célula vinculada e o Intervalo de células de

origem como no exemplo da figura abaixo.

@ Propriedades: Caixa de listagem

Geral Dados |Eventos

Célulavinculada

Conteddo da célula vinculada..... A entrada selecionada

Intervalo de células de origem.... AZA

]
=
]

Campo de dados......ccoeeceeevcececene.

Entrada obrigatéria...... ..[5im

Tipo de conteddo da lista............ Lista de valores

-

Ak [4

Contetdo da lista

Campo de ligagdo.....cc.coeeeceeerecnene il

Caso queira que, em vez de
mostrar a opcao selecionada na
Célula vinculada, mostrar o
nimero da posicdo da entrada
selecionada mude Contetido da
Célula vinculada para “posi¢io

da entrada selecionada”.
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O décimo primeiro botdo - Caixa de combinacao 2| - funciona exatamente
igual a Caixa de listagem. O que muda é apenas o visual das caixas. Na Caixa
de listagem todos os itens aparecem dentro da caixa e uma rolagem é utilizada
para ver os demais itens; na Caixa de combinacéo apenas o item selecionado
aparece e 0s demais podem ser vistos através de um menu do tipo drop-down

como mostra a figura abaixo.

- . o —

A B
1 |ltens Opgéo 1
FMOpszo —
3 |Opgéo 2
4 |Opgéo 3 c =
5 |Opgéo 4 OPC‘?O 1
s |Opgéo 5 Opgao 2
7 |Opgéo 6 Opcao 3
8 |Opgéao 7
9 |Opgéo 8 Opgao 5
10 |Opgéo 9 Opc¢ao 6
11 |Opgéo 10 Opcao 7
12 Opcao 8
13 Opcao 9
14 Opgao 10

An
O décimo segundo botdo - Campo de rotulo - ndo recebe entrada de

dados apenas exibe um rotulo, semelhante a uma caixa de texto.

=
O décimo terceiro bot&o - Botdo giratério M - € um controle de incremento
numérico, isto € aumenta ou diminui valores na célula de referéncia. Para definir
algumas limitacdes, deixe o Modo design ativado e cliqgue no botéo Controle e
na aba Geral mude os campos Valor min, Valor max; no campo Valor padrio ¢
o valor mostrado no campo antes que qualquer mudanca seja feita; o campo
Valor de Inc./Decremento define de quanto em quanto o valor mudara ao clicar
no botdo. Por exemplo, se meu produto é vendido em embalagens de 12
unidades entdo meu cliente ndo pode comprar 100 unidades, ele deve comprar
96 ou 108, que sdo multiplos de 12. Portanto o Valor de Inc./Decremento deve

ser 12 como observa-se na imagem a seguir.
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& Propriedades: Botdo giratério

NOME....oevereeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e [Botao giratério 1

P AT T Lo |sim =
VISIVEL e |Sim -
Imprimivel....ococececeeeecceeeeee. |Sim :
Parada de tabulagao.............. |Nao :
Ordem de tabulagao. 0 E oen |

Valor MM reereresesrereas 2 E
Valor MAX...cueueeeeeeeeecereeeeeeas 1100 E
Valor padrao......coeoveeeeececrnnes b | -
Valor |:||zin|:r.,,~"|:|El:rlzmlzntl:l....[“71 | -
(21501 | |sim :
F Y LT [s0ms
e = = L
. | B | C
Se a Orientacdo do botao 12
giratorio for Horizontal ent&o o 4 | 2 [
botdo tera esta aparéncia.
= L — |
B | c | D _ B B
- 12 Se a Orientagdo do botdo
— giratério for modificada para
—_— Vertical entdo o botdo terd esta
aparéncia.
O décimo quarto controle - Barra de rolagem - EJO funcionamento igual ao

botdo giratorio, mudando apenas visualmente.
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) 14 v Ix £ — |
Se a Orientacdo da Barra A [ B [ c [ D
. 13
de rolagem for Horizontal I—
entdo o botdo tera esta | 4 _| i3
i
aparéncia. |
i

Se a Orientacdo da Barra de
rolagem for modificada para
Vertical entdo o botdo tera esta
aparéncia.

ajuda a desenhar o formulario, alinhar os elementos etc.

IR—CE

°

Lol [~ ][]~ ]3=
|
|
‘
‘
|
|
‘
‘
|
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1«
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O pendltimo botéo - Mais controles Eil -

abre uma nova caixa de Controles de
formularios menos utilizados e/ou que

repetem funcgdes, ja aqui citadas, com

pequenas diferencas de formatacéo. D |
L)
O ultimo controle - Ativar/desativar assistentes - a@lguns controles a

conectar a bases de dados .ODF do LibreOffice Base. Se nao for esta sua
intencdo deixe este controle desativado.

rMauro Duarte - Professor, palestrante, cristdo e apaixonado por Software Livre e
Ubuntu. Formado em Web Designer e programagédo pela UNISUL e especialista em
educacéo superior pela AVM Faculdade Integrada, tem uma grande experiéncia em
educacdo com foco no ensino de TI, suporte e redes, programagdo e web.
Atualmente leciona nos cursos técnicos de Informatica e Graduacdo Sistemas para
Web e Redes de Computadores na faculdade Alcides Maya em Porto Alegre.
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